(373

(EUVRE DE SECOURS
AUX ENFANTS

Paris, le 04 décembre 2018,

Appel a candidature : Chef de service administratif et fiancier (H/F)

L'O.S.E, CEuvre de Secours aux Enfants, est une association médico-sociale créée en 1912 a St
Pétersbourg et reconnue d’utilité publique en France depuis 1951. L'association est composée de 750
salariés répartis au sein d’'une trentaine d'établissements et services dans les domaines de la
protection de I'enfance, de I'accompagnement Alzheimer, de la santé, du handicap et de la mémoire
L'CEuvre de Secours aux Enfants, association reconnue d’utilité publique du secteur médico-social
recrute pour sa Maison d’enfants a caractere social « Foyer Ensemble » (32 ETP, 36 lits) située a St
Germain en Laye (78) :

o Chef de service administratif et financier (H/F)

CDI-1ETP
Rémunération cadre classe II niveau 2 selon la CCNT 66
Poste a pourvoir rapidement

Mission :

Vous participez a la mise en ceuvre du projet d’établissement. Sous la responsabilité du Directeur vous
assumerez la gestion administrative de I'établissent, participerez activement a I'élaboration des
documents budgétaires, a la constitution du PPI et le suivie des travaux et des investissements. Vous
organisez et coordonnez I'équipe technique (cuisine et d'autres services généraux). Chargé(e)de la
logistique générale et de la mise en place des normes de sécurité et d'hygiéne, vous participez au
développement technique de la structure, a I'amélioration du service a l'usager, son cadre de vie et les
conditions de travail des salariés.

Profil :

Dipléme niveau II minimum

Sens de l'organisation

Connaissance des dispositions pour les ERP

Connaissance du secteur social et de l'internat, management de personnel.

Adresser lettre de motivation et CV a Nelson BELFER a I'adresse mail : n.belfer@ose-france.org avant
le 15 décembre 2018
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