Paris, le 25 Octobre 2016,

Appel a candidature : Stagiaire Avocat — Service Ressources Humaines (H/F)

L'O.S.E, CEuvre de Secours aux Enfants, est une association médico-sociale créée en 1912 a St
Pétersbourg et reconnue d'utilité publique en France depuis 1951. L'association est composée de 750
salariés répartis au sein d’'une trentaine d'établissements et services dans les domaines de la
protection de I'enfance, de 'accompagnement Alzheimer, de la santé, du handicap et de la mémoire.

L'Cuvre de Secours aux Enfants, recherche pour le service Ressources Humaines de son siege social,
situé a Paris 10°™ un(e) :

o Stagiaire Avocat (H/F)
Stage dans le cadre du PPI
Dates : Janvier —Juin 2017

Lieu de travail : 117 rue du Faubourg du Temple — 75010 Paris
Gratification légale, titre de transport (50%), Tickets restaurant

Missions :

Administration du personnel

o Participer a la rédaction des différents contrats de travail, avenant, courriers, dossiers
disciplinaires, etc.
o Participer a I'élaboration de différents outils (documents types, procédures, etc.)

- Participation a la préparation des réunions et documents pour les Instances Représentatives du
Personnel

- Traitement des dossiers contentieux (prud’homaux)

- Veille en matiere de droit social et paye : suivre les différentes évolutions législatives et
réglementaires susceptibles d’influencer I'association en matiére de droit du travail et formaliser
I'ensemble des informations recueillies

- Recherches juridiques

Profil :

-  Stagiaire avocat (EFB)
- Une expérience (stage) en Ressources Humaines est un plus
- Esprit d’analyse, sens de la confidentialité, autonomie

Pour postuler : envoyer CV et Lettre de motivation a I'adresse e-mail suivante recrutement@ose-
france.org
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